
                                           

                                                    

Vacature assistent inkoop 
 
Wij zoeken een organisatietalent!  
 
Standplaats | ons kantoor binnen de diepenring van Stad Groningen. 
 
Dit wordt jouw job 
Onze afdeling inkoop is op zoek naar versterking. Ze kunnen jouw hulp gebruiken! Wij zijn op 
zoek naar een assistent inkoop op het administratieve en organisatorische vlak.  
 
Je werkzaamheden bestaan onder andere uit: 

• Aanmaken contracten in Navision 

• Uitwerken contracten in Word op basis van input werkvoorbereiding, inkoop en 
projectleiding in Word 

• Afhandeling en bewaken (mantel) inkoopcontracten 

• Aanmaken termijnstaten in Excel 

• Coördineren en vastleggen beoordelingen leveranciers en onderaannemers 

• Archiveren inkoopdocumenten 

• Overige administratieve ondersteuning afdeling inkoop 
 

Wat vragen wij van jou? 
Jij bent een enthousiaste, flexibele en leergierige persoonlijkheid die de kwaliteit heeft om onze 
afdeling inkoop, op zowel het administratieve als organisatorische vlak, optimaal te 
ondersteunen. 

 Wat vragen wij van jou: 

• Een goede beheersing van de Nederlandse taal 

• Goede schriftelijke en mondelinge uitdrukkingsvaardigheid 

• Accuraat 

• Zelfstandig 

• Punctueel 

• Bekend met Word en Excel 

• 20 -24 uur beschikbaar 

Wat hebben wij jou te bieden? 
Een no-nonsenscultuur | een stel collega’s die samen gaan voor uitblinkende resultaten en 
ook graag een vrijdagmiddagborrel met elkaar halen. 
Een tof team | waarin ondernemerschap en creativiteit enorm worden gewaardeerd. 
Uitstekende secundaire arbeidsvoorwaarden | en een goed concurrerend salaris.  
Een goed gevoel | bij je werkplek, waar je iedere dag met plezier naartoe gaat. 
Vrijheid | om je te ontwikkelen, te groeien en om opleidingen te volgen, of dat nu gaat om 
persoonlijke of vakinhoudelijke ontwikkeling. 

Onze zaak | Rottinghuis, maar ook Koenen Bouw en Reitsma Drachten  
Rottinghuis is sinds 1931 als aannemingsbedrijf gevestigd in Groningen. Het bedrijf heeft zich in 
de loop van de jaren ontwikkeld tot een toonaangevend allround bouwbedrijf, dat opereert in het 
noorden van ons land. Wij zijn actief in de sectoren woningbouw, utiliteitsbouw, 
woningverbetering en bouwservice & onderhoud. In eigen beheer ontwikkelen wij woningbouw 
en commercieel vastgoedprojecten in uitbreidingsplannen en herstructureringsgebieden. Het 
grootste deel van onze bouwprojecten wordt in bouwteamverband gerealiseerd. 

 
 



                                           

                                                    

Onze zaak, onze bedrijven  
Wij zijn Rottinghuis’ Aannemingsbedrijf bv in Groningen, maar ook Koenen Bouw in Drenthe en 
Reitsma Drachten in Fryslân. Drie ontwikkelende bouwers met ieder een eigen identiteit en 
klantenkring. Drie teams die lokaal ondernemen prettig vinden, loyaal zijn aan hun club en met 
elkaar samenwerken daar waar er van één en één méér is te maken dan drie.  
 
VolkerWessels Noord 
VolkerWessels Bouw- en Vastgoedontwikkeling Noord (kortweg VolkerWessels Noord) is de 
samenwerkingsorganisatie van onze drie bedrijven. We hebben een centrale backoffice voor 
administratie, PR, commercie, HR en meer, waardoor lijnen kort zijn en we profiteren van 
kennis en ervaring uit alle hoeken van de organisatie. Organisatorische professionaliteit, terwijl 
onze bedrijven hun eigen identiteit en lokale betrokkenheid waarborgen.  
 
Koninklijke VolkerWessels 
We zijn drie werkmaatschappijen van VolkerWessels. Dit Nederlandse concern verenigt 120 
werkmaatschappijen met in totaal circa 12.000 medewerkers in Nederland die bouwen aan 
wonen, werken en mobiliteit. Daarmee maken we deel uit van een sterk netwerk. 
VolkerWessels laat haar bedrijven vrij in het ondernemen, maar biedt ze wel de mogelijkheid 
om concernbreed kennis en ervaring met elkaar te delen.  
 
Kom je bij ons werken? 
Is jouw interesse gewekt en wil je meer weten? Neem dan contact op met Pailak Avedisian, 
Hoofd afdeling inkoop van VolkerWessels Noord, via ons algemene telefoonnummer 050.318 
5333 of per e-mail (pavedisian@volkerwessels.com). 
 
Ben je enthousiast en kijk je uit naar een kennismaking? Zorg er dan voor dat wij jouw cv en 
motivatie ontvangen. Je kunt deze mailen naar vacature-noord@volkerwessels.com, onder 
vermelding van "assistent inkoop”.  
 
Ons privacybeleid 
Uiteraard gaan wij zeer zorgvuldig om met jouw persoonlijke gegevens. 
Voor meer informatie verwijzen wij naar onze privacyverklaring-sollicitanten. 
 
 
  
  Acquisitie wordt niet op prijs gesteld 
  
 


